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Положение
 о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Калининградской области
«Колледж предпринимательства»

ГЛАВА I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет и цели регулирования настоящего положения
1.1. Положение о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  (далее – Положение)  регулирует отношения, связанные с размещением заказов для нужд государственного автономного образовательного учреждения Калининградской области среднего профессионального образования «Колледж предпринимательства» (далее – Учреждение), в том числе порядок планирования закупок, условия выбора процедур закупок, порядок проведения процедур, порядок выбора победителей, порядок оформления принимаемых решений, порядок заключения договоров по результатам закупок.

1.2. Положение принято в целях:

-  обеспечения своевременного и полного удовлетворения нужд Учреждения в товарах, работах, услугах надлежащего качества, обеспечивающих бесперебойную работу и развитие Учреждения;

-  установления единого порядка размещения заказов  для эффективного расходования денежных средств Учреждения;

- предотвращение коррупции и иных злоупотреблений со стороны работников Учреждения, задействованных в закупочной деятельности;

- создания условий для контроля расходования средств.

1.3. Официальным сайтом  для размещения информации о размещении заказов для нужд  Учреждения в сети «Интернет» является сайт Учреждения: www.pl22@gazinter.net. 
1.4. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, стоимостью, равной или превышающей размер крупной сделки, совершается с предварительного одобрения Наблюдательного совета Учреждения, в порядке, определенном Уставом Колледжа.
2. Порядок планирования закупок, подготовки, согласования и утверждения заявок на размещение заказов
2.1.  Размещение заказов до пятисот тысяч рублей на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг в рамках настоящего Положения осуществляется в соответствии с Планом закупок (далее по тексту – План), утверждаемым директором на календарный год и подлежащим  уточнению с согласия Наблюдательного совета по мере необходимости. 

2.2.  План закупок включает в себя следующую информацию:


- наименование необходимых к поставке товаров (работ, услуг);


- начальную (максимальную) цену договора;
2.3. В соответствии с поручением Губернатора Калининградской области от 06.02.2012 года №16/пр размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных автономных учреждений Конкурсному агентству Калининградской области поручено осуществлять размещение заказа на сумму свыше пятисот тысяч рублей на основании заявки.

2.4. Заявка должна быть составлена по форме согласно, Приложение № 1. Лицо, подписавшее и направившее заявку (Исполнитель) несет ответственность за ее содержание.

До подачи заявки на размещение заказа  Исполнитель обязан:

- изучить существующие на рынке предложения по поставке необходимого ему оборудования, выполнению работ, оказанию услуг;
    - сформировать техническое задание. 

В составе заявки и Технического задания Исполнитель обязан предоставить следующие сведения:

1) наименование мероприятия (проекта), в рамках которых должно быть осуществлено размещение заказа, либо указание на то, что размещение заказа проводится для обеспечения основной деятельности Учреждения;
2) наименование товара, работы, услуги;

3) требования к товару (работе, услуге), в том числе требования к:

- техническим и функциональным  характеристикам товара;

- качеству работ, услуг и (или) квалификации  (деловой репутации) участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

- технологии изготовления, проектированию материалам и т.п.;

- количеству, комплектности товаров, объему производимых работ, оказываемых услуг;

- сроку и (или) графику поставки, месту поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

-  упаковке, маркировке, транспортировке, технической документации;

- монтажу, пуско-наладке, приемо-сдаточным испытаниям и т.д.;

- сроку и объему гарантии качества товара, работ, услуг;

- иные существенные требования к товарам, работам, услугам.

Техническое задание может содержать указание на конкретные модели, марки, наименования, знаки обслуживания, товарные знаки, ссылки на место происхождения товара, требования о наличии у участника опыта работ.  

Необходимость размещения заказа на поставку товаров (услуг) конкретных моделей, наименований, знаков обслуживания, товарных знаков, произошедших из определенного места должна подтверждаться указанием на уникальные качественные, технические, функциональные характеристики необходимых к поставке товаров, сведениями о существующих аналогах данных товаров, обладающих сопоставимыми качественными, техническими или функциональными характеристиками, либо сведения об отсутствии у закупаемого товара аналогов. 
Техническое задание должно быть составлено таким образом, чтобы описание необходимых к поставке товаров, оказываемых услуг, выполняемых работ максимально отвечало интересам Учреждения и исключало возможность поставки оборудования, услуг и работ более низкого качества, по сравнению с требуемым Учреждению.
4) начальную (максимальную) цену  договора и обоснование начальной (максимальной) цены договора. В дополнение к обоснованию начальной цены договора  Исполнитель  должен запросить не менее чем у трёх потенциальных поставщиков товаров, работ, услуг коммерческое предложение (ценовой лист) о стоимости товаров, работ, услуг. В случае существования аналогов необходимого к поставке  товара, коммерческие предложения также должны отражать стоимость аналогов. Цена договора также может подтверждаться официальными статистическими данными,  данными, полученными с  официальных сайтов госзакупок, реестров контрактов (договоров), а также ценовых предложений полученных из иных открытых источников. При определении  начальной (максимальной) цены договора Исполнитель должен предусмотреть и учесть все возможные затраты:

- расходы на погрузку, разгрузку, доставку, монтаж;

- в случае необходимости стоимость страхования товара;

- расходы на первичное или периодическое обучение работе на приобретаемом оборудовании;

- иные возможные расходы. 

5) предложения по критериям определения победителя размещения заказа, из числа предусмотренных п. 13.3. настоящего Положения.
2.5.  В случаях, когда Исполнитель не имеет возможности самостоятельно сформулировать требования к закупаемым товарам, работам, услугам, он при  помощи сотрудников Учреждения на установленном п. 1.3 сайте сообщение о заинтересованности в проведении закупок с указанием  срока и формы представления заинтересованными поставщиками (исполнителями, подрядчиками) предложений о функциональных, эксплуатационных, технических, качественных и иных характеристиках продукции, после чего, сформулировать необходимые требования на основании сведений, содержащихся в предложениях, представленных заинтересованными поставщиками (исполнителями, подрядчиками).
2.6.    Заявка и все приложения к ней должны быть заверены подписью Исполнителя. В случае если объем заявки превышает 5 листов, заявка и входящие в неё документы должны быть пронумерованы, прошиты и на последнем листе скреплены подписью Исполнителя.

2.7.  Подготовленная Заявка   представляется на утверждение директору.
2.8.  Отчет по исполнению плана закупок формируется ежеквартально и ежегодно до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

3. Комиссия по размещению заказов
3.1. В целях принятия решений по  результатам процедур, направленных на размещение заказов для нужд Учреждения, создаётся комиссия по размещению заказов, персональный состав которой утверждаются приказом директора Учреждения.  
3.2. Число членов комиссии по размещению заказов должно быть не менее пяти человек. В состав комиссий по размещению заказов не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников, подавших заявки на участие в размещении заказа, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случае выявления указанных лиц в составе комиссии по размещению заказов, директором Учреждения принимается решение об изменении состава комиссии по размещению заказов и об исключении таких лиц из ранее утвержденного состава комиссии.
3.3. Основными функциями комиссии по размещению заказов являются:
а) принятие решений о допуске (отказе в допуске) участников размещения заказа к участию в процедурах по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения;

б) определение победителя по результатам размещения заказа;

в) принятие решения об отклонении заявок всех участников размещения заказа, поданных в целях участия в размещении заказа для нужд Учреждения  в случае  принятия Учреждением решения об отмене размещенного заказа до определения победителя, в случаях, предусмотренных настоящим положением.
3.4. Работа комиссии по размещению заказов осуществляется на ее заседаниях. Заседание комиссии  по размещению заказов считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов. Решения комиссии по размещению заказов принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. Голосование осуществляется открыто. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. В случае равенства голосов, голос Председателя комиссии является решающим.
3.5. При осуществлении функций, возложенных на комиссию по размещению заказа, члены комиссии обязаны:

а) строго соблюдать требования настоящего Положения, а также иных локальных актов Учреждения, связанных с закупочной деятельностью;

б) лично присутствовать на заседаниях комиссии, заранее информировать председателя комиссии о невозможности присутствовать на заседании комиссии. Отсутствие на заседании комиссии допускается только по уважительным причинам;

в) своевременно выносить решения по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;

г) лично подписывать протоколы, формируемые по результатам работы комиссии по размещению заказов;

д) содействовать достижению целей, установленных настоящим Положением;

е) обеспечивать участникам размещения заказов равноправные, справедливые, недискриминационные возможности участия в размещении заказов для нужд Учреждения;

ж) незамедлительно сообщить председателю комиссии о невозможности принимать участие в работе комиссии по размещению заказов в случае установления личной заинтересованности в результатах размещения заказа.
3.6. При осуществлении функций, возложенных на комиссию по размещению заказов, члены комиссии вправе:

а) письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу, формируемому в соответствии с настоящим Положением по результатам работыкомиссии по размещению заказов; 
б) предоставлять в Комиссию по размещению заказов  предложения по совершенствованию деятельности, связанной с размещением заказов для нужд Учреждения.

3.7. При осуществлении функций, возложенных на комиссию по размещению заказов, членам комиссии запрещается:

а) участвовать в  переговорах с участниками размещения заказа;

б) создавать преимущественные условия участия в размещении заказа для нужд Учреждения;

в)  принимать  решения путем проведения заочного голосования, а также делегировать свои полномочия иным лицам;

г) отказаться от голосования;

д) предоставлять информацию о ходе, результатах размещения заказа за исключением случаев, когда предоставление такой информации предусмотрено настоящим Положением, иными локальными актами Учреждения, связанными  с закупочной деятельностью, а также законодательством Российской Федерации.

3.8. Комиссия по размещению заказов вправе:

а) обращаться  к Исполнителю для предоставления разъяснений по предмету размещаемого заказа;

б)  в случае необходимости привлекать к своей работе экспертов;

в)  предоставлять директору  предложения по совершенствованию деятельности, связанной с размещением заказов для нужд Учреждения.

4. Участники размещения заказов

4.1. Участниками размещения заказов являются лица, претендующие на  заключение договора. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо, независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

4.2. Участие в размещении заказов может быть ограничено только в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или настоящим Положением. 

4.3. Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов как непосредственно, так и через своих представителей, полномочия которых подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с законодательством, либо её нотариально заверенной копией.

4.4. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с участием в размещении заказа (в том числе расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в размещении заказа). 
5. Способы и  порядок размещения заказа
5.1. Под закупками товаров, работ, услуг понимается заключение любых возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, в которых Учреждение выступает в качестве плательщика денежных средств другой стороне по такому договору. 

Настоящее Положение регламентирует закупки любых товаров, работ, услуг для собственных нужд Учреждения, кроме: 

5.1.1. закупок одноименных товаров, работ, услуг стоимостью до 100 тысяч рублей; 

5.1.2. розничного приобретения работниками Учреждения товаров, работ, услуг для целей обеспечения хозяйственных, представительских нужд и командирования, (возмещения понесенных расходов). 
5.2. Закупки могут осуществляться следующими способами: 
5.2.1 Без проведения торгов:
5.2.1.1. У единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, указанных в п.21.1 настоящего Положения без учета стоимости закупок;
5.3 Путем проведения торгов, в случаях, когда условия п.5.1.1 и п.5.1.2. настоящего Положения неприменимы:

5.3.1. в форме открытого конкурса;

5.3.2. в форме открытого аукциона, в том числе аукциона в электронной форме.
5.4. Путем запроса предложений:

5.4.1. при закупке одноименных товаров, работ, услуг, если общая цена заключаемого договора составляет пятьсот тысяч включительно.
6. Требования к участникам размещения заказа при размещении заказа путем проведения торгов

6.1. При размещении заказа путем проведения торгов устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.

6.2. При размещении заказа путем проведения торгов заказчик, уполномоченный орган вправе установить также следующие требования к участникам размещения заказа:

1) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;
2) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется Федеральной антимонопольной службой, сведений об участниках размещения заказа;
3)  наличие разрешения (лицензии), если размещение заказа на работы (услуги) требуют такого разрешения (лицензии).

6.3. Требования, указанные в  пунктах 6.1, 6.2. предъявляются ко всем участникам размещения заказа.

6.4. Заказчик,  комиссия по размещению заказов проверяют соответствие участников размещения заказа требованиям, указанным в   подпунктах 2, 3 пункта 6.2, если такие требования установлены заказчиком, а также вправе проверять соответствие участника размещения заказа требованиям, указанным в подпунктах 2-4 пункта 6.1.  
6.5. Конкурсная документация может содержать дополнительные требования к участникам.
7. Условия допуска к участию в торгах
7.1. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе или заявок на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается    комиссией по размещению заказов к участию в конкурсе или аукционе в случае:

1) непредоставления документов, определенных п.п. 10.3., настоящего Положения, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, на  поставку, выполнение которых размещается заказ;

2) несоответствия требованиям, установленным в соответствии разделом 6 настоящего Положения;

3) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе, если требование обеспечения таких заявок указано в конкурсной документации или документации об аукционе;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота), начальную (максимальную) цену единицы товара, начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию, начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы.  
7.2.  В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа в соответствии с п.п. 10.3. настоящего Положения, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, заказчик, комиссия  по  размещению заказов обязаны отстранить такого участника от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения.

ГЛАВА II. РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА
8. Конкурс на право заключить договор
8.1.  Извещение о проведении конкурса размещается Заказчиком на официальном сайте Учреждения не менее  чем за двадцать дней до дня окончания приема заявок.
 В извещении должны быть указаны следующие сведения:

1) способ размещения заказа;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика;

3) предмет договора (наименование и характеристики поставляемых товаров, работ, услуг) с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

4) место поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

5) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

7) начальная (максимальная) цена договора (цена лота);
8) сведения о необходимости обеспечении заявки и (или) договора.   

9) место подачи заявок на участие в торгах, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи таких заявок;

10) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

11) срок подписания с победителем  договора;

12) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация; 

13) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса.
8.2. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются заказчиком  на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении открытого конкурса изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

8.3. Заказчик  вправе отказаться от проведения объявленного конкурса. Решение об отказе от проведения конкурса  после объявленной  даты завершения  приема заявок принимается Комиссией по проведению закупок, в остальных случаях решение принимается Заказчиком.  Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается заказчиком  на официальном сайте не позднее дня, следующего за его принятием.  
9. Содержание конкурсной документации

9.1. Конкурсная документация утверждается директором.

9.2. Конкурсная документация должна содержать требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

9.3.  Конкурсная документация должна содержать:

9.3.1. требования к  участникам размещения заказа, в том числе установленные в соответствии с разделом 6 настоящего Положения;

9.3.2. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе;
9.3.3. требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом конкурса, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик;
9.3.4. требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

9.3.5. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

9.3.6.  начальную (максимальную) цену договора (цену лота), с учетом всех расходов;

9.3.7. форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

9.3.8. сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг;  

9.3.9. порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

9.3.10.   порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки;

9.3.11. формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации;

9.3.12. место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

9.3.13. критерии оценки заявок на участие в конкурсе;

9.3.14. порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

9.3.15. иные положения, включаемые на усмотрение заказчика. 
9.4. К конкурсной документации может быть приложен  проект договора,  который в этом случае будет являться неотъемлемой частью конкурсной документации.  
10. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе
10.1. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. 
10.2. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте в отдел закупок и торгов. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. 

10.3. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

10.3.1 сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности. В случае если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение работ, оказание услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

д) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

10.3.2. предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора.  В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным конкурсной документацией;
10.3.3. документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному пп. 1 п. 6.1. настоящего Положения в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, такие товары, работы, услуги являются предметом конкурса и данные требования предусмотрены конкурсной документацией;

в) документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа требованию, установленному в соответствии с пп. 1, 3 п. 6.2.  настоящего Положения, в случае, если такое требование установлено заказчиком;

г) копии иных документов, предусмотренных конкурсной документацией, в том числе подтверждающих соответствие участника размещения заказа иным требованиям, установленным конкурсной документацией.
10.4. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

10.5. В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пп. 2-4 п. 6.1. настоящего Положения.

10.6. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. 

10.7.  Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

10.8. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия   комиссией по размещению заказов конвертов с заявками на участие в конкурсе.
10.9.  Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируется заказчиком.   По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, заказчик  выдаёт расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

10.10. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе.

10.11. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном разделами 11, 12 настоящего Положения. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект договора. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником размещения заказа в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.
11. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

11.1.  Публично  в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, комиссией по размещению заказов вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 
11.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации,   комиссия по размещению заказов  обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов  участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
11.3. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

11.4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие, в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе  и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

  11.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе  ведется комиссий по размещению заказов и подписывается всеми присутствующими на её заседании членами  непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.  
12. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

12.1.  Комиссия по размещению заказов рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии  с разделом 6  настоящего Положения. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

12.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе,  комиссией по размещению заказа принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены разделом 8 настоящего Положения, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется комиссией по размещению заказа и подписывается всеми присутствующими на её заседании членами  в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений,   которым не соответствует участник  или заявка на участие в конкурсе  Указанный протокол не позднее дня, следующего за днём  окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе, размещается заказчиком на официальном сайте.  
 12.3. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. 
12.4.  В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, предусмотренного п. 12.2.  настоящего раздела, обязан передать такому участнику конкурса проект договора, включающий  условия исполнения договора, предложенные таким участником в заявке на участие в конкурсе.   Такой участник не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются такому участнику конкурса в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора.   При непредставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения такого участника конкурса от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

13. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе
13.1. Комиссия по размещению заказа осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола. 
13.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются   комиссией по размещению заказа в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

13.3. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть:

13.3.1. цена исполнения договора; 
13.3.2. функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;
13.3.3. качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;
13.3.4. расходы на эксплуатацию товара;
13.3.5. расходы на техническое обслуживание товара;
13.3.6. сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
13.3.7. срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;
13.3.8. объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

13.3.9.  деловая репутация участника размещения  заказа;
13.3.10. наличие у участника конкурса опыта выполнения работ, оказания услуг;

13.3.11. наличие у участника конкурса производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса;

 13.3.12. конкурсная документация может предусматривать иные критерии оценки заявок.

  13.4. Порядок оценки заявок на участие в конкурсе устанавливается в конкурсной документации.  

  13.5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  комиссией по размещению заказа каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
13.6. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер.
13.7. Комиссия по размещению заказа ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения   о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами   комиссии по размещению заказа  в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и утверждается ректором.  

13.8. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передаёт победителю конкурса проект договора, который   включает условия исполнения договора, предложенные победителем конкурса.
13.9. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте заказчиком  в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

 13.10. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации хранятся заказчиком  не менее чем три года.

14. Аукцион на право заключения договора
14.1. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения участия в открытом аукционе в электронной форме (далее также - требование обеспечения заявки на участие в аукционе). 
14.2 Извещение о проведении открытого аукциона размещается заказчиком   на официальном сайте не менее чем за двадцать   дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.
 
14.3. В извещении о проведении открытого аукциона помимо сведений, предусмотренных пп. 1-11 п. 8.1.  настоящего Положения, также должны быть указаны следующие сведения:

14.3.1. срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком, уполномоченным органом за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена;

 
14.3.2.  место, дата и время проведения аукциона;

 
14.4. Изменения в извещение о проведении открытого аукциона вносятся в порядке, предусмотренном п. 8.2. настоящего Положения.
14.5. Заказчик, разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его проведения (отмена аукциона). Решение об отмене аукциона принимается комиссией по размещению заказов после определенной даты завершения подачи заявок, в остальных случаях Заказчиком. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона размещается заказчиком на официальном сайте не позднее дня, следующего за днём принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона.
15. Документация об аукционе
15.1. Документация об аукционе разрабатывается заказчиком и утверждается директором.
15.2. Документация об аукционе должна содержать требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика, требование о соответствии поставляемых товаров образцу или макету товара либо изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении.
15.3. В документацию об аукционе  могут включаться требования к производителю товара, к участнику размещения заказа (в том числе требования к квалификации участника размещения заказа, включая наличие у участника размещения заказа опыта работы), а также требования к его деловой репутации, требования о наличии у участника размещения заказа производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, а также указания на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя и иные требования к товарам, работам, услугам.
15.4. Документация об аукционе помимо сведений, предусмотренных пп. 9.3.1., 9.3.3.-9.3.7. п.9.3. настоящего Положения, должна содержать следующие сведения:

15.4.1. изображение товара, на поставку которого размещается заказ;
15.4.2. порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона;

15.4.3. порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе;

15.4.4. формы, порядок, даты начала и окончания предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе;

15.4.5. величина понижения начальной цены договора ("шаг аукциона");
15.4.6. место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;
15.4.7. место, дата и время проведения аукциона;
15.4.8. срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект договора;

15.4.9. иные положения, включаемые на усмотрение заказчика.
15.5. К документации об аукционе может быть приложен проект договора, являющийся в этом случае   неотъемлемой частью документации об аукционе.
15.6. Заказчик  в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются заказчиком в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона.  

16. Порядок подачи заявок на участие в аукционе

16.1. Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

16.2. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения и документы, предусмотренные п.п. 10.3.1.,10.3.2., 10.3.3. настоящего Положения. 

16.3. В заявке на участие в аукционе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пп. 2-4 п. 6.1. настоящего Положения.
16.4. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений.  
 16.5. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме.  

 16.6. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).
16.7. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

 
16.8. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется заказчиком. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, заказчик  организация выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

 
16.9. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.  
16.10. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.  
16.11. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.

16.12. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе, указанная заявка рассматривается в порядке, установленном разделом 17 настоящего Положения. В случае если указанная заявка соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным документацией об аукционе, заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в аукционе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в аукционе, проект договора, прилагаемого к документации об аукционе.   Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником размещения заказа в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник размещения заказа признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника размещения заказа от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

17. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

17.1. Комиссия по размещению заказов рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии  с разделом 6 настоящего Положения.
17.2. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. 

17.3.  В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
17.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе   комиссией по размещению заказа принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены  разделом 8 настоящего Положения, а также оформляется протокол, содержание которого должно соответствовать  п. 13.2. настоящего Положения.

17.5. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе в отношении этого лота.  
17.6. В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект договора.
.
18. Порядок проведения аукциона

18.1. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. 
18.2. Аукцион проводится заказчиком в присутствии членов комиссии по размещению заказов, участников аукциона или их представителей.

18.3.   Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

"Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

18.4. Аукционист выбирается из числа членов  комиссии по размещению заказов путем открытого голосования   большинством голосов.

18.5.  Аукцион проводится в следующем порядке:

18.5.1. Заказчик непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам  регистрация проводится перед началом каждого лота. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);
18.5.2. аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;
18.5.3. участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном п. 18.3. настоящего раздела, поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;
18.5.4. аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном п. 18.3. настоящего раздела и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена;
18.5.5. аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

 18.6. При проведении аукциона заказчик  ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол всеми присутствующими членами  комиссии по размещению заказов  в день проведения аукциона и утверждается ректором.  
18.7. Протокол аукциона размещается на официальном сайте заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

18.8. Любой участник аукциона вправе осуществлять аудиозапись аукциона.

18.9.  В случае если в аукционе участвовал один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один участник аукциона, либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с п. 18.3. настоящего раздела до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.
18.10. В случае если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект договора.  Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного договора, а также обеспечения исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника аукциона от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

 18.11. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе хранятся  заказчиком не менее чем три года.
19. Закупки в электронном виде

19.1. Учреждение может принять решение об использовании электронных торговых площадок при осуществлении закупок товаров, работ, услуг в электронном виде (в том числе путем аукциона в электронной форме).

19.2 Выбор конкретных электронных торговых площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг в электронном виде, в том числе путем аукциона в электронной форме для собственных нужд Учреждения осуществляется Комиссией. Закупки на электронных торговых площадках осуществляются Учреждением после заключения соответствующего договора с операторами таких электронных торговых площадок.

19.3.   Порядок проведения закупок в электронном виде, в том числе аукциона в электронной форме, правила документооборота, в том числе порядок размещения извещений, документации о закупках на электронной торговой площадке, аккредитации участников закупок на электронной торговой площадке, порядок предоставления документации участникам закупок, разъяснения и внесения изменений в документацию, порядок оформления, подачи и рассмотрения заявок на участие в закупках, порядок и условия отстранения участника закупок от дальнейшего участия в процедурах закупок, а также порядок заключения договора с победителем закупок устанавливаются оператором электронной торговой площадки.

19.4.
Выбранные Учреждением для проведения закупок товаров, работ, услуг электронные торговые площадки в сети Интернет должны удовлетворять следующим требованиям:

19.4.1.
Оператор электронной торговой площадки должен соответствовать требованиям, предъявляемым к таким лицам законодательством Российской Федерации;

19.4.2.
Электронные торговые площадки должны предусматривать проведение закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона в электронной форме, а при наличии технической возможности у оператора электронной торговой площадки также и иными способами, за исключением закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 

19.4.3. Электронные торговые площадки должны предусматривать возможность использования электронной цифровой подписи документов и сведений, направляемых в форме электронных документов при их обмене с Учреждением, оператором электронной торговой площадки, участниками закупок и иными лицами;

19.4.4. Обеспечение документооборота между Учреждением, оператором электронной торговой площадки и участником закупок через электронную торговую площадку, архивного хранения и поиска документов в электронной форме, 

19.4.5. Обеспечение оператором электронной торговой площадки конфиденциальности сведений об участниках закупок при обмене электронными документами до подведения итогов закупок, обеспечение возможностей авторизации участников закупок и разграничения, прав доступа пользователей для разной категории информации.

19.5.
При закупках на электронных торговых площадках допускаются отклонения от хода процедуры закупок, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями или условиями функционирования данных площадок.
       20. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)          20.1. Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ закупок, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).
 Решение о заключении договора купли-продажи (с целью приобретения Заказчиком товаров), договоров на выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) принимается с учетом требований настоящего Положения.

Решение о заключении договора купли-продажи, договоров на выполнение работ, оказание услуг с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) принимается Заказчиком без учета стоимости закупок в случаях, если:

по окончании срока подачи конкурсных заявок не подана ни одна заявка, или ни одна из поданных конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации; не подана ни одна аукционная заявка, или на основании результатов рассмотрения аукционных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок; для участия в аукционе не явился ни один участник закупки, или в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, а «шаг аукциона» снижен в соответствии с пунктом 18.3.настоящего Положения до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора; по окончании срока подачи предложений не подано ни одного предложения или по результатам рассмотрения предложений Комиссией было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения; по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки, или по результатам рассмотрения котировочных заявок Комиссией было принято решение об отклонении котировочных заявок всех участников закупок; победитель конкурса, аукциона, запроса предложений или запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора;

Закупаются услуги водоснабжения, энергоснабжения, водоотведения, в том числе превышение предельно допустимой концентрации сточных вод, теплоснабжения, по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

Закупаются товары, работы, услуги, относящиеся к сфере деятельности субъектов естественных монополий;

Приобретаются товары, работы, услуги в целях ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, аварий или для удовлетворения срочных потребностей Заказчика вследствие чрезвычайного события, в связи, с чем применение других процедур закупок невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

Возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

Приобретаются права на использование результатов интеллектуальной деятельности; экземпляры и/или обновления информационных систем, баз данных, программных средств и программных продуктов;

Приобретаются услуги по обучению, повышению квалификации работников Учреждения, (семинары, конференции, дополнительное обучение); 
Приобретаются услуги специализированной; 

Приобретаются услуги оператора электронной торговой площадки;

Приобретаются товары, работы, услуги (дополнительная закупка), когда смена поставщика (подрядчика, исполнителя) не целесообразна ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, работами, услугами, эффективности первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Учреждения, непригодности товаров, работ или услуг, альтернативных рассматриваемым.
20.2. Для закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика комиссия Учреждения подготавливает:

20.2.1.
Обоснование для применения Заказчиком способа закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

20.2.2.
Информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым необходимо заключить договор, включая информацию о соответствии предложенного поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям, изложенным в ст. 10 настоящего Положения, с приложением:

- копий его учредительных документов;

- копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- копии свидетельства о постановке на налоговый учет;

- копии документов, подтверждающих полномочия руководителя организации и лица, уполномоченного на подписание договора;

- копии документов (лицензий, разрешений, документов, подтверждающих членство в саморегулируемых организациях и т.п.), подтверждающих соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки на выполнение работ, оказание услуг;

- копии документов, удостоверяющих личность (для физического лица).

20.2.3.
Сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на те же товары, работы, услуги, свидетельствующую о выгодности предложения лица, кандидатура которого предложена для выбора в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, когда это выполнимо;

20.2.4.
Информацию о существенных условиях договора, в том числе о цене закупаемых товаров, работ, услуг;

20.2.5. Иную информацию, необходимую для заключения Учреждением договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

20.3. Заключение договора в случае закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) производится в порядке, определяемом внутренними нормативными актами Учреждения.
Глава III. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

21. Случаи размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

21.1. Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ размещения заказа, при котором заказчик предлагает заключить   договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).

21.2. Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется заказчиком в случае, если:

21.2.1.  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом № 147-ФЗ "О естественных монополиях";
21.2.2. в иных случая, предусмотренных ст. 3 Федерального закона № 223-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в том числе, если:
 -  представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или заявка на запрос предложений;

- только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником;

 -  в случае если в аукционе участвовал только один участник;

- при повторном размещении заказа путем запроса предложений не подана ни одна заявка;

-  осуществляется размещение заказа на оказание услуг по контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, капитальным ремонтом объектов капитального строительства.
- в иных случаях, на основании решения комиссии по размещению заказов. 
23. Запрос предложений 
23.1. Запрос предложений используется в том случае, если все конкурсные заявки в результате открытого конкурса были отклонены, или на конкурс вообще не были представлены заявки. Под запросом предложений понимается способ осуществления закупок без проведения торгов и в сокращенные сроки. Информация о потребностях Учреждения в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, и победителем признается лицо, которое по заключению Комиссии, предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки и сопоставления заявок.   

23.2. При осуществлении закупки путем запроса предложений Комиссия вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. 

23.3. Комиссия разрабатывает критерии для оценки предложений, определяет порядок их применения при оценке: 

23.3.1 обоснование для применения Учреждения процедуры запроса предложений; 

23.3.2. требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты; 

23.3.3. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям); 

23.3.4. критерии для оценки предложений, а также методику их оценки и сопоставления; 

23.3.5.информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе), которому заинтересованное подразделение считает целесообразным направить извещение о проведении запроса предложений; 

23.4. Размещение извещений о проведении запроса предложений на официальном сайте осуществляется Комиссией не менее чем за пять дней до срока окончания подачи заявок на участие в процедуре запроса предложений. 

Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте извещение может быть направлено лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. 

В тексте извещения указывается, что оно не является извещением о проведении конкурса, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у Учреждения, кроме непосредственно указанных в извещении. 

24.5. Текст извещения о проведении запроса предложений должен содержать: 

1) наименование Учреждения, его место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона; 

2) описание потребностей Учреждения в закупках, которым должно соответствовать предложение, в том числе описание товаров, работ, услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; при закупке работ (услуг) – объем и место их выполнения (оказания); 

3) начальную (максимальную) цену договора и порядок ее формирования; форму, сроки и порядок оплаты; 

4) критерии для оценки предложений; 

5) форму, порядок, место, даты начала и окончания срока подачи предложений на участие в процедуре закупки; 

6) срок заключения договора; 

7) требования к участникам закупок в соответствии со п.6 настоящего Положения. 

23.6. Любой участник закупок вправе подать только одно предложение, внесение изменений в которое не допускается. Предложение подается участником закупок в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений. 

Предложение, поданное в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется. По требованию участника закупок, подавшего предложение, ему выдается расписка в получении предложения с указанием даты и времени его получения. 

Предложения, поданные после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие предложения. 

23.7. В случае если после дня окончания срока подачи предложений подано только одно предложение, и это предложение соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса предложений, Учреждения заключается договор с таким участником закупок либо Комиссия вправе продлить срок подачи предложений. Извещение о продлении срока подачи предложений размещается на официальном сайте. 

В случае если после продления срока подачи предложений не поданы дополнительные предложения, Учреждения заключается договор с участником закупок, подавшим единственное предложение. 

В случае если по окончании срока подачи предложений не подано ни одного предложения, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

23.8. В день окончания срока подачи предложений Комиссия вскрывает конверты с предложениями. 

Срок для рассмотрения поступивших предложений на их соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, оценки и сопоставления предложений не может превышать 10 рабочих дней со дня вскрытия конвертов с предложениями. 

Комиссия отклоняет предложения, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений. 

В случае если по результатам рассмотрения предложений Комиссией было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения, Комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

В случае если по результатам рассмотрения предложений только один участник закупок, подавший предложение, признан участником запроса предложений, и его предложение удовлетворяет потребностям Учреждения, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, Учреждения заключает договор с таким участником.

Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса предложений. 

23.9. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Учреждения, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений. В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок.  

23.10. Результаты оценки и сопоставления предложений оформляются протоколом. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. Информация о результатах оценки и сопоставления предложений размещается на официальном сайте. С победителем в проведении запроса предложений заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений. 

23.11.Товары, работы, услуги, в отношении которых допускается проведение закупок без проведения торгов (путем запроса предложений):

1) периодические издания (в т.ч. по подписке на газеты, журналы); 

2) услуги по заправке автомобилей Учреждения на АЗС (по смарт-картам); 

3) услуги по организации горячего питания детей-сирот и учащихся из малообеспеченных семей; 

4) услуги по уборке помещений Учреждения; 

5) полиграфические услуги и услуги по выпуску журналов, буклетов; 

6) услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет; 

7) права на использование результатов интеллектуальной деятельности; обновления информационных систем, баз данных, программных средств и программных продуктов; 

8) услуги по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению: информационных систем, программных средств и программных продуктов, серверного оборудования, оборудования телефонной связи, средств электронно-вычислительной техники, технических систем обеспечения безопасности объектов Учреждения (в т.ч. охранной сигнализации и видеонаблюдения, систем контроля), включая услуги по физическому перемещению указанного оборудования; 

9) услуги связи, в том числе услуги по предоставлению в пользование каналов связи, телематические услуги связи; 

10) вычислительная техника, телефонные аппараты, копировально-печатающая и другая оргтехника, а также услуги по ее диагностике, ремонту, обслуживанию, утилизации и расходные материалы к ней; 

11) мебель и бытовая техника; 

12) приобретение юридических услуг, в том числе нотариусов и адвокатов.

24. Сроки и порядок заключения договоров

24.1. Сроки и порядок заключения договора между Учреждением и участником размещения заказа (контрагентом) указываются в извещении о проведении торгов /  (или) в документации о торгах.

24.2. Договор должен быть подписан участником размещения заказа, который признан победителем в проведении торгов / запроса предложений или участником размещения заказа, с которым заключается договор в случае уклонения победителя от заключения договора не позднее срока указанного в извещении о проведении торгов / запроса предложений и (или) в документации о торгах.

24.3. Цена договора устанавливается в рублях Российской Федерации. 
24.4. Договоры заключаются на следующих условиях оплаты: предоплата может составлять от 30% до 100% от стоимости договора, оставшаяся сумма перечисляется после фактической поставки товара, выполнения работ (услуг) и (или) после сдачи объекта(ов) в эксплуатацию после (подключения и ввода в эксплуатацию поставленного оборудования). Иные условия оплаты могут быть предусмотрены  в извещении о проведении торгов / запроса предложений и (или) в документации о торгах, конкурсной документации и документации о проведении аукциона.

Приложение № 1
ЗАЯВКА 

В целях  обеспечения основной деятельности ГАОУ СПО КП 

просим разместить заказ на (дополнить  нужный вариант):

 - поставку ___________________________________ (в отношении товаров);
 - выполнение ________________________________  (в отношении работ);

 - оказание ___________________________________ (в отношении услуг),

с учетом приведенных в таблице требований:

	№ п.п.
	Параметр заявки
	описание

	1.
	Наименование товара, работы или услуги, в отношении приобретения,/выполнения которых подаётся заявка
	Указывается наименование товара,
наименование работы, 
наименование услуги

	2.
	требования к техническим и функциональным  характеристикам товара
	Указываются подробные требования к техническим и функциональным  характеристикам товара, либо конкретная модель и марка товара, наименование, знаки обслуживания, товарные знаки, ссылка на место происхождения товара

	
	требования к  качеству работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг
	требования к  качеству работ, услуг и (или) квалификации  (деловой репутации) участника конкурса  

	
	требования к технологии изготовления, проектированию материалам
	указываются требования к технологии изготовления, проектированию материалам

	3.
	требования к количеству, комплектности товаров, объему производимых работ, оказываемых услуг;
	Указываются требования к количеству, комплектности товаров, объему производимых работ, оказываемых услуг

	4.
	срок и (или) график поставки, место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и лицо, ответственное за приёмку товара, работы, услуги
	Указывается срок или график поставки, а также место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг,  ответвленное лицо, 

	5.
	требования к упаковке, маркировке, транспортировке, технической документации
	указываются требования к упаковке, маркировке, транспортировке, технической документации

	6.
	Требования к сроку и объему гарантии качества товара, работ, услуг
	Указываются требования к сроку и объему гарантии качества товара, работ, услуг

	7.
	Иные  существенные требования к товарам, работам, услугам
	Требования к товарам, работам и услугам, включаемые на усмотрение Исполнителя.

	8.
	 Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
	Указывается начальная (максимальная) цена договора (цена лота), в том числе  все возможные затраты:

- расходы на погрузку, разгрузку, доставку, монтаж;

- в случае необходимости стоимость страхования товара;

- расходы на первичное или периодическое обучение работе на приобретаемом оборудовании;

- иные возможные расходы. 

	10.
	Критерии определения победителя размещения заказа  
	Предлагаются критерии оценки заявок на участие в конкурсе, которыми могут быть:

-  цена исполнения договора; 

- функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

- качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

- расходы на эксплуатацию товара;

- расходы на техническое обслуживание товара;

- сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

- объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

- деловая репутация участника размещения  заказа;

- наличие у участника конкурса опыта выполнения работ, оказания услуг;

- наличие у участника конкурса производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса;

- иные критерии оценки заявок.




Приложения:

1) Техническое задание (дефектная ведомость, смета) – листов.

2) Коммерческие предложения - листов.

3) Распечатка с сайтa www.zakupki.gov.ru  о стоимости аналогичного  товара – листов.

4) Иные документы.

Настоящим я, _________________________________________________, 

- подтверждаю достоверность представленных сведений и документов; 

- факт ознакомления  с Положением о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Калининградской области «Колледж предпринимательства»;

 - обязуюсь контролировать размещение заказа, осуществленного по данной заявке, своевременно предоставлять сведения и разъяснения комиссии по размещению заказов, закупочной комиссии, сотрудникам отдела закупок и торгов.

Контактный телефон ___________________________

Дата









Подпись

Согласовано:  _____________ 
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